Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt.

Ikt.sz.:

Bels6 adatvédelmi szabalyzat

1. Adatkezel6 megnevezése
Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt.
Adatkezeld cégjegyzékszama: 01-10-044426
Adatkezeld székhelye: 1095 Budapest, Bajor Gizi Park 1.

Adatkezeld képviseldje: Vidnyanszky Attila

A Tarsasag adatvédelmi tisztviselOt alkalmaz, aki a Tarsasag jogtandcsosaként tolti be ezt a
munkakort. Elérhetdsége a Tarsasag honlapjan fellelhetd
(https://nemzetiszinhaz.hu/kozerdeku-adatok).

Az adatvédelmi tisztvisel0 altal ellatott feladatok:

- Adatvédelmi tajékoztatas és szakmai tanacs nyujtésa;

- Adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyzatok aktualizalasa, hatalyos szabélyozasnak vald
megfeleltetése;

- Adatvédelmi hatasvizsgalat nyomon kovetésének elvégzése;

- Felligyeleti hatosaggal valo egylittmiikodés €s konzultacio;

2. Adatkezelés szabalyai
Jelen adatvédelmi szabalyzat 2025. junius 6-an 1ép hatalyba.

A jelen szabalyzat AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679
RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo altalanos adatvédelmi rendelet (,,a tovabbiakban:
GDPR”) meghatéarozott értelmezd fogalommagyarazatokkal megegyez6 fogalmi rendszert
alkalmaz.

Ezek alapjan tehat:

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithato természetes személy;


https://nemzetiszinhaz.hu/kozerdeku-adatok

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,€rintett””) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiillondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld ¢s egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit onalloan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetdvé
tétele; adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertdl és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

A Téarsasag ezaton tajékoztatja az igyfeleit, valamint honlapjanak (https://nemzetiszinhaz.hu)
latogatdit az altala a tevékenységével Gsszefliggésben kezelt személyes adatokrol, a személyes
adatok kezelése korében kovetett gyakorlatardl, a személyes adatok védelme érdekében tett
szervezesi €s technikai intézkedéseirdl, valamint az érintettek jogai gyakorlasanak modjarol és
lehetdségeirdl.



3. Az adatkezel6
A személyes adatok kezelGje a Tarsasag vezérigazgatoja.

4. A Kezelt személyes adatok kore, az adatkezelés célja, terjedelme, jogalapja és
idotartama

A Tarsasag kezeli a honlapjanak felkeresése sordn, az internetes kapcsolat 1étesitésére és
fenntartasara tekintettel a hasznalt bongészdprogram tipusaval, az internetprotokoll-cimmel
(IP-cim, port szam), a domain névvel (URL), a latogatas datumaval és a megtekintett oldalak
listajaval kapcsolatosan automatikusan képzodd, személyes adatnak mindsiilé technikai
adatokat (napl6zasi adatok).

Az adatkezelés célja a honlap fejlesztéséhez, a latogatottsaggal és hasznalattal kapcsolatos
elemzések elvégzéséhez szilikséges statisztikai informacidk gyljtése (statisztikai cél), valamint
az esetleges visszaélések megakadalyozasa, tovabba felderitésének lehetdvé tétele
(informacidbiztonsagi cél).

A Téarsasag a honlap latogatasaval kapcsolatos naplozési adatokat statisztikai célra egy évig,
informaciobiztonsagi célra két évig kezeli.

A Tarsasag honlapjan cookie-kat — a honlapot felkeresé személy szamitogépére telepiild
informacidcsomagokat — hasznal a honlap latogatasaval kapcsolatos adatok gytijtése érdekében,
amennyiben ezt az érintett a bongészdjének beallitasaval lehet6vé teszi. A cookie-K telepitését
a szamitogépet hasznalé személy — a szadmitdgépe beallitasainak megvaltoztatasaval —
megtilthatja, illetve a hasznalat soran telepiilt cookie-kat a szamitogépérél barmikor
eltavolithatja.

A cookie-k alkalmazasanak célja a honlap fejlesztéséhez, a latogatottsaggal és hasznalattal
kapcsolatos elemzésekhez sziikséges statisztikai informaciok gyijtése. A cookie-k lenyomatai
egyedi honlap-bongészéshez nem kothetdk, azokbol kizardlag statisztikai célu, anonim adatok
nyerhetdk ki, amelyekbdl a honlap tovabbi fejlesztéséhez sziikséges trendek rajzolhatok fel.

A honlap hasznalatat elésegitd ideiglenes €s mindsité célu cookie a bongészés befejezését
kovetden torlodik, a funkcionalis célu cookie negyed évig, a statisztikai célu cookie két évig
tarolodik az érintett szdmitogépén, amennyiben azt nem tavolitja el kordbban.

Az adatkezelés jogalapja mind a napldzasi adatok, mind a cookie-k esetében az érintett szemely
hozzajaruldsa [GDPR 4. cikk 11. pontja, 6. cikk (1) a) pontja és a 7. cikk, az adatkezelés
id6tartama tekintetében az GDPR 5. cikk (1) e) pontja].

Az adatkezelés helye:

Nemzeti Szinhdz Nonprofit Zrt.
1095 Budapest, Bajor Gizi park 1.
Miszaki Osztaly



Az adatokhoz hozzatérék kore

Az adatok kezelésére kizarolag a Tarsasag erre felhatalmazott munkatarsa jogosult. Az
adatkezel6 a Tarsasag vezérigazgatoja, a Honlap lizemeltetoje.

A Tarsasag adatokat harmadik személynek kizarolag abban az esetben ad at, amennyiben azt
torvény kotelezben irja eld, vagy a felhasznald ehhez hitelt érdemlé modon hozzéjarult.

Adatfeldolgoz6

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelése soran kizarolag technikai jellegli feladatok
ellatasara az alabbi adatfeldolgozot veszi igénybe:

A Tarsasag tobb adatfeldolgozonak mindsiild partnerrel all kapcsolatban, igy a bérszamfejtési
rendszert biztositd, a konyvelést, szamlazasi rendszert biztositd, az informatikai szolgaltatas
nyujtd, a rendszergazdai feladatokat ellatd, a hirlevél kiildést bonyolitod, az iizemorvosi €s

munkavédelmi feladatokat ellato, a honlapot tizemelteto és fejlesztd vallalkozasokkal.

adatfeldolgozé neve: NEXON Kift.

cime: 1138 Budapest, Vaci ut 185.

cégjegyzékszama: 01 09 062647

adatfeldolgozas célja: A villalkoz6 4ltal forgalmazott nexONBER programcsomag
felhasznalasa.

adatfeldolgozo neve: PROGEN Kift.

cime:
Cégjegyzékszama:

adatfeldolgozas célja:

1118 Budapest, Homonna u. 8/A.

01 09 169361

sERPa 3.x verzioji Integralt Vallalatiranyitdsi Rendszer
bevezetése, valamint a program mikodéséhez sziikséges
adatbazis-kezeld felhasznaloi joga.

adatfeldolgozoé neve: NGROUP Kift.
cime: 1146 Budapest, Thokoly ut 162.
cégjegyzékszama: 01 09 999285

adatfeldolgozas célja:

adatfeldolgozo neve:

cime:

adatfeldolgozas célja:

Webfejlesztés, webprogramozas, weboldal karbantartds és mas
kapcsolodo szolgaltatasok) ellatasa.

SEMMELWEIS EGYETEM KLINIKAI KOZPONT
1085 Budapest, Ul18i ut 26.
Foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas



adatfeldolgozo neve: IXTHON Kft.

cime: 1145 Budapest Amerikai ut 5. fszt. 2.
nyilvantartdsi szam: 01 09 729294

adatfeldolgozas célja: Rendszergazdai feladatok ellatasa
adatfeldolgozo neve: OROSZ BOGLARKA e.v.

cime: 2111 Szada, Dozsa Gyorgy u. 133
Nyilvéntartasi szam: 51938628

adatfeldolgozas célja: Munkavédelmi feladatok ellatasa
adatfeldolgozé neve: INTERTICKET Kift.

cime: 1139 Budapest, Vaci ut 99. 6. em.
nyilvantartdsi szama: 01-09-736766

adatfeldolgozas célja: jegyértékesités

adatfeldolgozo neve: PINTER-AUDIT Kényvvizsgalé Kft.
cime: 7633 Pécs, Esztergar Lajos utca 5. B. ép. foldszint 2.
nyilvantartdsi szama: 02-09-065795

adatfeldolgozas célja: konyvvizsgaloi tevékenység ellatasa

Az adatfeldolgoz6 az adatkezelést az Adatkezeld utasitasai szerint végzi, az adatkezelést érintd
érdemi dontést nem hozhat, a tudomadsara jutott személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld
rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a
személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

4.1. A honlap adatkezelése

A Térsasag honlapja a nemzetiszinhaz.hu. A Tarsasag honlapjat munkavallaloja szerkeszti, az
NGroup Kft. tizemelteti és fejleszti. A honlap kapcsolatfelvétel céljabol tobb munkavallalo e-
mail elérhetdségét kozli, a honlapon lehetdéség van online jegy — és bérletvasarlasra,
ajandékutalvany vasarlasra, kedvezmények érvényesitésére.

A Tarsasag honlapjan, a honlap latogatottsagi adatait elemz0 szoftver fut. A szoftver személyes
adatot nem kezel, a 1atogatasokrol azonban adatokat rogzit. Az Adatkezeld honlapja latogatdirol
automatikusan keletkezd informaciokat kap: a latogatd internetprotokoll-cime (IP-cime), a
latogatas id6pontja, a megtekintett oldalak adatai, a hasznalt bongészOprogram neve.

adatkezelés célja: a honlaplatogatasi szokasok vizsgalata,

kezelt adatok kore: a latogatd internetprotokoll-cime (IP-cime), a latogatas idépontja, a
megtekintett oldalak adatai, a hasznalt bongészéprogram neve

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa.
adattarolas hatarideje: az adatfelvételtdl szamitott egy év
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adattarolas modja: elektronikus

A Térsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét a vezérigazgato latja el.

4.2. Személyiigyi adatkezelés

4.2.1. Beérkezd onéletrajzok

A Térsasag allaspalyazataira személyesen papir alapon, illetve elektronikus Gton a munkaerd
kozvetitétol, kozvetleniil a palyazotol, illetve a Tarsasag munkavallaléja ajanldsaval a
munkavallal6 altal eljuttatott onéletrajzok alapjan folytatja le a kivalasztasi eljarasat.

- adatkezelés célja: munkaerd kivalasztasa

- kezelt adatok kore: név, sziiletési hely és id6, lakcim, telefonszam, e-mail cim,
képzettségre és végzettségre vonatkozo adatok, személyes és szakmai kompetencidk

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozz4jarulésa.

- adattarolas hatarideje: a felvételt nyert dolgozok esetében 12 honap, a felvételt nem
nyert dolgozok esetében a jelentkezd palyazata elutasitdsdnak értesitésével egyidében
torlésre keriil

- adattarolds modja: papir alapt, a személyiigyi dokumentumok kozott

4.2.2. A felvételt nyert dolgozok elsé munkanapjai, orvosi alkalmassagi vizsgdlat,
munka — és tiizvédelem

A Tarsasag a Semmelweis Egyetem Klinikai Ko6zponttal kotott foglalkozas-egészségiigyi
szolgaltatasra szerzodeést. A Tarsasag a felvételt nyert dolgozokat orvosi alkalmassagi
vizsgalatra kiildi. Az orvosi alkalmassagi vizsgalatrol késziilt nyomtatvanyon a Munka
torvénykonyve és a 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet altal eldirt adatkezelés torténik, az
eredményrdl a Tarsasag annyi informaciot kap, hogy az érintett a munkakor ellatasara alkalmas-
e vagy sem, illetve annak tényérdl, ha valamilyen egészségligyi jellegli korlatozas van
érvényben.

- adatkezelés célja: orvosi alkalmassagi vizsgalat lefolytatasa

- kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, TAJ szam, addéazonosito jel

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c¢) szerinti az adatkezel6re vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése

- adattarolas hatarideje: a munkaviszony megsziinését kovetd 3 évig

- adattarolas maddja: papir alapu

A dolgoz6 munka -¢s tlizvédelmi oktatason vesz részt, melynek felelése Orosz Boglarka e.v.,
aki a munka-, tiiz-, katasztrofa és polgari védelem feladatait, tovabba az emelgép-ligyintézoi
feladatokat latja el a tarsasagnal. Az oktatasokrol jegyzokonyv késziil.

- adatkezelés cé€lja: munkavédelem, tlizvédelem ismeretek atadasa, az ismeretek
ataddsanak dokumentalasa.



- kezelt adatok kore: név, munkakor, e-mail cim

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c) szerint az adatkezeldre vonatkozo6 jogi
kotelezettség teljesitése

- adattarolas hatarideje: a munkaviszonya megsziinéséig

- adattarolas modja: papir alapa

4.2.3. Munkaszerzodés

A Téarsasag a belépett dolgozdval megkdti a munkaszerzédést és minden olyan tajékoztatdval
ellatja, amely jogszabalyi kotelezettsége. A bérszamfejtést €s a konyvelést a Tarsasag hazon
beliil végzi, mindkét tevékenység soran adatokat kezel.

- adatkezelés célja: munkaszerzddésben foglalt kotelezettségek teljesitése, igy kiilondsen
munkabérfizetés

- kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, TAJ szam, adéazonosito jel, munkakdrébe
tartozo feladatok

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c) szerint az adatkezeldre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitése, valamint a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzddés teljesitése

- adattarolas hatarideje: a munkaviszony megsziinését kdvetd 8 évig

- adattarolas modja: elektronikus és papir alapt

4.2.4. Kapcsolat kiilsos cégekkel, partnerekkel

A Tarsasag tobb egyéni vallalkozdval/céggel all szerzédéses kapcsolatban. A Tarsasag az
egyéni vallalkozokkal kapcsolatos személyes adatok koziil az alabbiakat kezeli (név, addszam,
telefon/fax). Amennyiben szerzddéses a kapcsolat, a fenti adatok kiegésziilnek az egyéni
véllalkozo6i igazolvany szdmmal. A partnerek adatait vallalatirdnyitdsi rendszerében tartja
nyilvan.

- adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, tajékoztatas

- kezelt adatok kore: kapcsolattartd, egyéni vallalkozé esetében név, székhely, adoszadm,
telefonszam/faxszam, egyéni vallalkozoi igazolvany szdma

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozz4jarulésa

- adattarolas hatarideje: a felek kozotti szerzédés megsziinését kovetd 2 évig

- adattarolas maddja: a szerz8dések papir alapon, a nyilvantartas elektronikusan

4.2.5. Kamera-rendszer

A Tarsasag székhelyén kiépitett kamerahdlozat iizemel. A kamerarendszer kdzpontja a
diszpécser helyiségben taldlhato, ahol a vagyondrszolgalat tagjanak van hozzaférése a kamera
valos idejii felvételéhez. A felvételek visszanézését webes feliilet biztositja. A felvétel
visszanézésére a vezérigazgaton kiviil az lizemeltetési vezetd, a rendszergazda €s a jogtanacsos
jogosult. A kamerak mozgésérzékeldvel ellatottak, mozgas esetén rogzitenek.

- adatkezelés célja: az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme, valamint a
vagyonvédelem



- kezelt adatok kore: az €rintett képmasa

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti munkaltat6 jogos érdeke
- adattarolés hatarideje: 3 nap

- adattarolas modja: elektronikus

4.2.6. A Tarsasdg teriiletére valo belépés, tavozas

A beléptetésért a Tarsasag munkavallaloibol allo6 portaszolgalata és vagyondrsége felel. A
portaszolgalat a belépdk nevét beléptetési jegyzokonyvben rogziti, vagyondrok pedig kiilon
lapon azon rendszamokat rogzitik, melyek a Tarsasdg rendszereiben nem szerepelnek. A
diszpécser helyiségben talalhatdé a kamerak, a tlzjelz6 koézpont kezeldfelillete és a
vagyonvédelmi riasztorendszerek kdzpontja.

- adatkezelés célja: vagyonvédelem, kadresemény bizonyitasa

- kezelt adatok kore: név, rendszam

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozz4ajarulésa.
- adattarolas hatarideje: 30 nap

- adattarolas maodja: papir alapon

4.2.7. A munkavallalok ellendrzése

A Tarsasdg a Munka torvénykonyve rendelkezéseivel sszhangban ellendrzi a munkavégzést,
igy kiilonos tekintettel a munkavallalok rendelkezésre bocsatott céges eszkdzok hasznalatat.

- adatkezelés célja: a tarsasag jogos tizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallaléknak
biztositottszamitogép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellendrzése

- kezelt adatok kore: név, e-mail cim, felhasznal6 név, jelszo, céges telefon hivasadatai

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerz6dés teljesitése

- adattarolas hatarideje: a munkaviszony fennallasa

- adattarolas maodja: elektronikus

4.2.8. Munkahelyi baleset

A Téarsasag Orosz Boglarka egyéni vallalkozora bizza a munka-, tiz-, katasztrofa €s polgari
védelem feladatait, tovabba az emeldgép-ligyintézoi feladatok ellatasat. Munkahelyi baleset
bekdvetkeztekor formanyomtatvanyt toltenek ki. Ezt az 5/1993. (XIL. 26.) MUM rendelet
szabalyozza és jogszabalyi adatkezelésnek mindsiil. A jegyzOkonyvbdl a szinhaz 2 példanyt, a
sériilt 1 példanyt, a sériilt haziorvosa 1 példanyt, a munkatigyi hatésag 1 példanyt, az OEP 1
példanyt és a biztositd is 1 példanyt kap. Amennyiben a munkahelyi baleset munkagéppel
Osszefliggésben kovetkezik be, a Tarsasag a munkagépek kezeléséhez sziikséges gépkezeldi
bizonyitvanyokat e-mailben kiildi at a vallalkozonak.

- adatkezelés célja: a munkaltaté munkavédelmi kotelezettségeinek teljesitése

- kezelt adatok kore: 5/1993. (XII. 26.) MUM rendeletben meghatérozott adatok

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti az adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése

- adattarolas hatarideje: a munkabaleset bekdvetkezését kovetd 5 év
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adattarolas modja: papir alapon

4.2.9. A kilépé dolgozé

A Térsasagtol tdvozd munkavallalo kilépéssel kapcsolatos iratainak tigyintézését a
bérszamfejtés, a nala 1év6 céges eszkdzok visszaszolgaltatasanak tigyintézését pedig a készlet

¢és eszkOznyilvantartod latja el.

adatkezelés célja: a munkaviszony megsziintetéséhez kapcsolodd szerzdéses
kotelezettségek teljesitése

kezelt adatok kore: név, munkakor, a leszamoléds napja €s a szabadsag megvaltasa, a
munkaviszony kezdetekor kapott eszkdzok és iratok visszaszolgaltatasa

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzodés teljesitése

adattarolas hatarideje: a munkavallaléra irdnyad6 oregségi nyugdijkorhatar betoltését
kovetd 5 évig

adattarolas modja: papir alapon

4.2.10. A munkavallalok és a vendégek utaztatisa

A Térsasdg a City Taxi, mint adatfeldolgoz6 igénybe vételével biztosit lehetdséget
munkavallaloi és vendégei szamdra taxi szolgaltatas igénybe vételére. A szolgaltatas igénybe
vételéhez a Tarsasagnak a City Taxi online feliiletén taxi csekket kell igényelnie. A fuvarokrol
a taxi tarsasdg fuvarOsszesitot allit 0ssze, melyet megkiild a Tarsasag kapcsolattartdjanak

(asszisztensnek), aki azt tovabbitja a bérszamfejtésre.

adatkezelés célja: taxi szolgaltatas igénybe vétele, kapcsolattartés

kezelt adatok kore: a Tarsasdg kapcsolattartojanak neve és céges e-mail cime, a
szolgaltatast igénybe vevé munkavallalok neve, vendég neve.

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) b) szerinti szerzddés teljesitése, a GDPR 6.
cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa.

adattarolas hatéarideje: a Tarsasag kapcsolattartdjanak neve ¢€s elérhetdsége adatait a
kapcsolat megsziinését kovetd 3 honapig Orzi a Tarsasag, a szolgaltatast igénybe vevo
munkavallalok neve — a munkavallald6 munkaviszonydnak megsziinését kovetd 8 év,
vendég neve a kapcsolodo szamviteli bizonylatokra vonatkoz6 szabalyok szerint 8 év.
adattarolds modja: elektronikusan

4.3. Pénziigy dolgozoi és iigyfél-adatkezelése

4.3.1. Bérszamfejtés, konyvelés

A bérszamfejtési feladatokat a Tarsasag maga végzi a Nexon Kft.-vel kotott szerzodés alapjan
a nexONBER elnevezésii programcsomag felhasznalasaval. A konyvelési feladatokat is a
Tarsasag végzi a PROGEN Kft-tdl megvasarolt sERPa program felhasznalasaval.

adatkezelés célja: jogszabalyban meghatarozott ad6 és jarulékfizetési kotelezettség
teljesitése, munkavallalo szdmara munkabér fizetése



- kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, allampolgarsaga, személyi igazolvany
szama és érvényességi ideje, a lakcimkartya szdma és érvényességi ideje, TAJ szam,
addazonosito jel, bankszamlaszam, gyermekek adatai, munkabér

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) ¢) szerinti az adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése

- adattarolés hatarideje: A munkaviszony megsziinését kdvetd 8 évig

- adattarolads modja: elektronikus és papir alapt

4.3.2. A vendégek elszallasoldasa

Igény esetén a Tarsasag sajat tulajdonu ingatlanaiban gondoskodik vendégei elszallasolasarol.
Az igényldk nevét és telefonszamat rogzitik, kiilfoldi igénylo esetében pedig az illetd nevén
kiviil a tartozkodas céljat. Az igénylOk adatait €s az igénylés részleteit excel tablazatban vezetik.

A szinhaz vendéglakasaihoz kulcslistat vezetnek papir alapon.

- adatkezelés célja: a vendégek elszallasolasa szervezése, kapcsolattartas

- kezelt adatok kore: a vendég neve és telefonszama, kiilfoldi vendég neve és a
tartozkodas célja

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa

- adattarolés hatarideje: 12 honap

- adattarolads maodja: elektronikusan, a kulcslista papir alapon

4.3.3. Logisztika, szallitéi adatok

A Tarsasagnal a beszallitoi szamlékat kizardlag papir és elektronikus formaban fogadjak be, és
1 példanyban 6rzik.

- adatkezelés célja: jogszabalyban meghatarozott ad6 és jarulékfizetési kotelezettség
teljesitése, beszallitoi szerzddések teljesitése

- kezelt adatok kore: egyéni vaéllalkoz6 neve, székhelycime, egyéni vallalkozoi
igazolvany szama

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c¢) szerinti az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése

- adattarolés hatarideje: 8 év

- adattarolas modja: papir alapon

4.4. Informatika, egyéb
4.4.1. Az irattar és a szerverszoba

A Tarsasag szamitogépparkjanak feliigyeletét az IXTHON Kft. latja el. A Tarsasag sajat
szerverein és a Microsoft Office 365 felhdszolgaltatd szerverein tarolnak adatot. A
szerverszobak kulccsal zarhatoak, a kulcskonyvet a porta 6rzi.

- adatkezelés célja: jogszabalyban meghatdrozott adattaroldsi ¢€s adatbiztonsagi
kotelezettségek teljesitése
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- kezelt adatok kore: jogosultsagok, jelszé nyilvantartdsok, szervereken tarolt adatok,
levelezéshez kapcsolodd adatok

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti az adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitése

- adattarolés hatarideje: az adott adattipusra vonatkozé megdrzési id6 végéig

- adattarolas modja: elektronikus

4.4.2. Hirlevél, elektronikus kapcsolattartds, sajtokommunikdcio

A Tarsasag a szolgaltatasai irant érdeklédok szamara lehetdvé teszi az elektronikus
kapcsolattartast, valamint a programjairdl, ajanlatair6l hirlevél formajaban torténd
tajékozodast. A hirlevelek kiildését a Tarsasdg a sajat rendszerén keresztiil. biztositja. A
feliratkozasnak nem feltétele a valodi név megadasa. A sajtdé munkatarsait elektronikusan
értesitik  rendezvényeikr6l. A Tarsasag a  hirlevélre feliratkozottakrol ¢és a
sajtokommunikacidhoz kapcsolddo kontakt adatokrol nyilvantartast vezet.

- adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas; hirlevél-kiildés, a honlap
latogatoinak tajékoztatasa aktudlis programjaikrol, a Tarsasagot érinté eseményekrdl; a
sajtd és média képviseldi kontaktadatai nyilvantartdsa, a nyilvantartds alapjan
elektronikus tajékoztatdbanyagok tovabbitasa a résziikre

- kezelt adatok kore: név, e-mail cim, sajto/média szervezet megnevezésére

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozz4jarulasa

- adattarolés hatarideje: a hozzdjarulo nyilatkozat visszavonasaig, de legfeljebb 1 évig

- adattarolas modja: elektronikusan

4.4.3. Céges rendezvények, kozonségtaldlkozok, PR tevékenység

A Térsasag céges rendezvényein jellemzden a munkavallalokon kiviil azok hozzatartozoi is
részt vesznek. A Tarsasdg tovabba rendszeresen szervez nyilvanos rendezvényt,
kozonségtalalkozot. A Tarsasadg rendezvényein a résztvevokrodl fényképfelvétel késziilhet. A
rendezvényekrdl a Tarsasag honlapjan és hirlevelében idorél-idére beszamol, melynek soran a
résztvevokrdl, a résztvevd munkavallalokrol a vonatkozo érdekmérlegelési teszt és a
munkavallalo kifejezett hozzajarulasa alapjan az eseményr6l késziilt fényképfelvételeket tesz
kozzé. A kozonségtalalkozok szervezéséhez az érdekldddk e-mail cimét rogziti és tarolja a
Tarsasag.

- adatkezelés célja: a céges rendezvények, nyilvanos rendezvények, kdzonségtalalkozok
megszervezése, az esemény dokumentalasa és PR anyagokban a képfelvételek
illusztracios célu felhasznalasa

- kezelt adatok kore: e-mail cim, képmas

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa,
munkavallal6 esetében a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti munkaltat6 jogos érdeke és GDPR
6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa

- adattarolas hatarideje: a hozzajarulo nyilatkozat visszavonasaig, de legfeljebb 1 évig

- adattarolas maddja: elektronikusan
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4.4.4.

Vetélkedok

A Téarsasag évente rendszeresen szervez vetélkedot gyermekek és tanaraik szamara. Az indulo
csapatoktdl a Tarsasag csapatkép elkészitését kéri, mely képet a honlapjan, hirlevelében,
elektronikus, valamint nyomtatott egyéb tdjékoztatd anyagaiban kozzéteszi. A Tarsasag
dontésétol fliggden a résztvevoket jutalomban is részesitheti. Az indulok megadott adataihoz a

Tarsasagnal a vetélkedot szervezd munkatarsak férnek hozza.

adatkezelés célja: a vetélkeddé megszervezése, a résztvevok jutalmazasa, az esemény
dokumentélasa és PR anyagokban a képfelvételek illusztracios célu felhasznélasa
kezelt adatok kore: név, iskola, osztaly, e-mail cim, képmas

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa.
adattarolas hatarideje: a hozzajarulo nyilatkozat visszavondsaig, de legfeljebb 1 évig
adattarolas modja: elektronikusan

4.4.5. Jegy —és bérletértékesités

A Tarsasag az Interticket Kft. altal rendelkezésre bocsatott Jegyértékesité Rendszere szolgal a
jegyek és bérletek helyszini és online értékesitésére. A jegy —€s bérletértékesités soran megadott
adatokat a Tarsasag adatbédzisaban rogziti.

4.4.6.

adatkezelés célja: Jegy és bérlet értékesitése a vevok részére, szamlazasok
lebonyolitasa, értesitések kikiildése

kezelt adatok kore: név, iskola, osztaly, e-mail cim, telefonszam

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasa

adattarolas hatarideje: a hozzajarulo nyilatkozat visszavonasaig, de legfeljebb a partneri
viszony megsziinését kovetd 30 nap

adattarolds modja: elektronikusan

Facebook

A Térsasag a tevékenységének megismertetése, népszeriisitése céljabol Facebook oldalt tart

fenn.

A Tarsasag Facebook oldalan feltett kérdés nem mindsiil hivatalosan benyujtott panasznak.
A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- €s Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

Jogellenes, vagy sértd tartalom publikalasa esetén a Tarsasag eldzetes értesités nélkiil
kizérhatja az érintettet a tagok koziil, vagy tordlheti hozzéaszo6lasat.

A Tarsasag nem felel a Facebook felhasznalok éltal kozzétett jogszabalyt sértd adattartalmakeért,
hozzészolasokért. A Tarsasag nem felel semmilyen, a Facebook miikodésébdl adodo hibaért,
lizemzavarért vagy a rendszer miikodésének megvaltoztatasabol fakadod problémaért.
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4.4.1. Kozbeszerzés

A Tarsasdg az altala lefolytatott, illetve a részvételével zajlé kozbeszerzési eljarasok
koordinalasat munkavallaldja Gtjan latja el.

- adatkezelés célja: kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa

- kezelt adatok kore: egyéni vallalkozd neve, székhelycime, egyéni vallalkozoi
igazolvany szama

- adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) c) szerinti az adatkezeldre vonatkozo jogi

- kotelezettség teljesitése

- adattarolas hatarideje: 5 év

- adattarolds maodja: papir alapon

5. A szabalyzat megvaltoztatasa

Az Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a szabalyzatot mdodositsa. Amennyiben a mddositas az
érintett altal megadott személyes adatainak felhasznaldsat érinti, igy a valtoztatasokrdl a
felhasznalot e-mailes tajékoztatd levél formajaban tdjékoztatja. Amennyiben a szabdlyzat
modositasdbol kifolydlag az adatkezelés részletei is megvaltoznak, az Adatkezeld kiilon
megkéri az érintetti hozzajarulast.

6. Jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdések
Amennyiben a jelen szabalyzatban nem talal valaszt kérdésére, kérjiik, keresse az Adatkezeldt.
7. Az adatbiztonsag

A Térsasag a személyes adatokat a legnagyobb kortiltekintéssel, szigoruan bizalmasan, csak a
szolgaltatasok igénybevételéhez sziikséges mértékben, hozzajarulas esetén az azt add személy
esetleges rendelkezéseinek megfelelden kezeli.

A Tarsasag kiemelt gondossaggal torekszik a személyes adatok biztonsagos kezelésére, ezért
megtette azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitotta azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adatkezelési és adatvédelmi jogszabalyok érvényre juttatdsahoz
sziikségesek. A Tarsasag ezen intézkedéseket és szabalyokat rendszeresen feliilvizsgalja, és
sziikség esetén modositja.

8. A felhasznalok jogai személyes adataik kezelésével kapcsolatban és e jogok
gyakorlasanak modja

Minden felhasznalo jogosult tdjékoztatast kérni a Tarsasag altal kezelt, illetve az éltala vagy
rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozdi altal feldolgozott adatairol, kiilondsen azok
forrdsardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl,
cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, az esetlegesen bekovetkezett
adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairol és az elharitdsara megtett intézkedésekrol,
tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjardl és cimzettjérdl.
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A Tarsasag a tajékoztatast irasban, a lehetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon
beliil adja meg; a tajékoztatas megadasat kizardlag a torvény altal kotelezben eldirt esetekben
tagadja meg. Ebben az esetben a Tarsasdg irasban tdjékoztatja a tijékoztatast kérét, hogy a
felvilagositas megtagadasara mely torvényi rendelkezés alapjan keriilt sor, tovabba tajékoztatja
arrol is, hogy az erre vonatkozé dontéssel szemben milyen jogorvoslati lehetdségei vannak.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, kérhetd annak helyesbitése. Amennyiben a
valosagnak megfeleld személyes adat a rendelkezésre all, a személyes adatot a Tarsasag
helyesbiti.

A személyes adatokat tor6lni kell, amennyiben

- azok kezelése jogellenes;

- azérintett személy a személyes adatainak torlését kéri, kivéve a kotelezd adatkezelés

- eseteit;

- azok hidnyosak vagy tévesek, €s ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato, feltéve, hogy
- atorlést torvény nem zarja ki

- az adatkezelés célja megszilint, vagy az adatok tarolasanak hatarideje lejart, kivéve, ha
- annak adathordozojat levéltari érizetbe kell adni;

- atorlést birosag vagy a Hatosag elrendelte.

Az érintett személy a torlést a Tarsasaghoz benyujtott irasbeli kérelemmel kezdeményezheti. A
Tarsasag zarolja a személyes adatot, amennyiben az arra jogosult ezt legalabb teljes bizonyitd
erejli magéanokiratban kéri, vagy a Tarsasag rendelkezésére allo informéciok szerint a jogosult
altal kért adattorlés sértené az érintett személy jogos érdekeit.

A zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél,
amely a torlést kizarta.

A Tarsasag megjeloli azt a személyes adatot, amelynek helyességét vagy pontossagat az érintett
személy vitatja, amennyiben az adat helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithatd meg
egyértelmiien.

A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjelolésrol és a torlésrdl, illetve az ezekre irdnyulo kérés
teljesitésérol vagy annak akadalyarol a Térsasdg a kérelem benyujtasatdl szamitott lehetd
hozzéjarulasaval elektronikus uton — értesiti a kérelem eldterjesztdjét, a kérelem elutasitasa
esetén az elutasitas ténybeli és jogi indokaival, valamint a jogorvoslati lehetdségekre vonatkozo
tajékoztatassal egyiitt.

A személyes adatok kezelése ellen az arra jogosult tiltakozhat,

- haaszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag a Tarsasagra vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezeld, az adatatvevd vagy harmadik személy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges (a kotelezd adatkezelés esetét kivéve),

- ha a személyes adat felhaszndlasa vagy tovéabbitdsa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik, valamint
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- térvényben meghatarozott egyéb esetekben.

A Tarsasag a tiltakozas kézhezvételétol szamitott legrovidebb 1d0 alatt, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgalja a kérelmet, €s annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, amelyrdl a
kérelmez6t irdsban értesiti.

A tiltakozéas jogossaga esetén a Tarsasag az adatkezelést megsziinteti, az adatokat zérolja,
tovabba a tiltakozasrol €s az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére
az ¢érintett személyes adatokat korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi
jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben a tiltakozas benytjtéja nem ért egyet a kérelme alapjan hozott dontéssel, vagy
amennyiben a Tarsasag a rendelkezésére allo hataridot elmulasztja, a tiltakozas eldterjesztoje
birésaghoz fordulhat.

Mindenki, aki 0gy véli, hogy a Tarsasdg adatkezelése kovetkeztében sériiltek a jogai,
birdésaghoz vagy a Hatdsdghoz fordulhat. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A perre a
Fovarosi Torvényszék az illetékes, azonban a per az azt kezdeményezd személy valasztasa
szerint a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithato.

Jelen Szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 2018. oktdber 17-én kelt
Belsé Adatvédelmi Szabalyzat a hatalyat veszti.

Mellékletek:
1. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
2. Kiegészitd melléklet (Megismerési és titoktartasi nyilatkozat) minta
3. Hozzajarulds minta személyes adatok kezelés¢hez
4. Adatvédelmi incidens nyilvantartas minta

Budapest, 2025. junius 6.

Vidnyéanszky Attila
vezérigazgato
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