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NEMZETI SZINHAZ NONPROFIT ZRT.
1095 Budapest, Bajor Gizi Park 1.

SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDG ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL ES AZ
IRATBETEKINTESROL
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Az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXII. térvény 30. §-
anak (6) bekezdése, valamint az dllamhdztartdsrol szolé térvény végrehajtasardl szoldé 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdésének h) pontja és az egyesiilési jogrdl, a kdzhasznu
jogéllasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérd| és tdmogatdsdardl szold 2011, évi CLXXV. térvény
37. § (3) bekezdésének c) pontja el6irasai alapjan a Nemzeti Szinhdz Nonprofit Zrt.-nél a kézérdekdi
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének, tovdbba a kotelez6en kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak és az iratbetekintésnek a rendje az aldabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabbd a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak és az
iratbetekintésnek a rendjét.

2. Aszabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Nemzeti Szinhdz Nonprofit Zrt.

- kezelésében lév6 kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
munkavallaldinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovébbiakban egyiitt: kézérdek( adat)
igénylésénél, tovabba

- hatdskore és illetékessége szerint kezelésében alld kozérdek( adatok kdzzétételénél és az

- iratbetekintésnél.

3. Ertelmezd rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil
vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturélis
vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbhdél levonhato, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kdzfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében lévé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatéanak ellatdsaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informdcid vagy ismeret, flggetlenil kezelésének madjatdl, onalld vagy
gyljteményes jellegétsl, igy kilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a muikddést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazddlkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat;

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekhdl elrendeli;
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adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt)
vonatkozé déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlenll az adaton végzett barmely m(ivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kulondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovdbbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, dsszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsénak megakadalyozdsa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas
fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamdra torténd hozzaférhetévé tétele;
adatallomany: az egy nyilvéntartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjén - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozdsat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezéen
kdzzéteendd kozérdek( adatot el8allitotta, illetve amelynek a m(ikodése sordn ez az
adat keletkezett;

4. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt.-nek, mint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kdzfeladatot elldtd
kézponti kéltségvetési szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében Iévs kdzérdek(i adatot és
kdzérdekbdl nyilvanos adatot —a 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott kivételekkel — erre ird nyulo
igény alapjan barki megismerhesse.

A kdzérdek( adatok megismerésének dltaldnos szabalyait a 2011. évi CXII. térvény 26. -27. §-a régziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kézérdekd, valamint a kbzérdekbél nyilvdnos adat megismerése irant
széban
irasban vagy



- elektronikus uton, barki igényt nyujthat be.
A 2011. évi CXIL. térvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére a kdzérdek( adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és mddja
5.2.1. Szoébeli igények benyujtasa
a.) személyesen: a Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt. 1095 Budapest, Bajor Gizi Park 1. szam alatt
a szinhaz igazgatdsagi titkarsagdn, munkanapokon 10-16 dra kozott,
b.) telefonon a kévetkezé telefonszamon: 1-476-6800.
5.2.2 irasbeli igények benyujtésa
a.) személyesen: a Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt. 1095 Budapest, Bajor Gizi Park 1.,

b.) postai Gton: a gazdasagi igazgatdnak cimzett levélben,
c.) elektronikus Gton: pr@nemzetiszinhaz.hu e-mail cimre.

Az igényl6 kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli

igényét benyujthatja:

- azaltalairt igénylési formaban, vagy

- a Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt. dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (l&sd
melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. Akozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyulé igények teljesitésérdl a
gazdasagi igazgatd gondoskodik.

5.3.2. Aszoban elGterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

- azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégitd,

- azigeényeltadata Nemzeti Szinhdz Nonprofit Zrt. honlapjan (www.nemzetiszinhaz.hu) vagy
mads modon jogszer(ien mar nyilvanossagra kertilt,

- az igény a Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt. eljardséra, hatdskérére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elGterjesztett igény szoban nem vilaszolhatd meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irdsban kertl sor.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvdnosségra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével is.



5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra
jutast kévetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget a szinhdz.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formdban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasdrdl, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehet&ségekrél vald tajékoztatdssal egyiitt 15 napon beliil
irdshan, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrél, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéaciészabadsag Hatdsagot.

A nyilvéntartas vezetése és a tajékoztato hatdridSre térténd elkiildése: a jogtandcsos feladatat
képezi.

A kézérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése nem
tagadhato meg azért, mert a nem magyar nyelv(i igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala
ertett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo bizonylatokrol vagy egy résziikrél, annak tarolasi madjatol fiiggetlendil
az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata,

ahol az adatokat tartalmazé bizonylatot taroljak.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazd bizonylat az igényl6 &ltal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdek(i adatigénylésre adott valasz kiaddsara a Gazdasagi igazgato jogosult.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1.

6.2.

6.3.

A Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt. altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kdtni. Az elektronikusan kozzétett kézérdekdi
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetSen
haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges. Az
igény teljesitését kovetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul térdini kell.

A személyes adatok térlése érdekében a kézérdek(i adatok igénybejelentd nyomtatvanydn
(ldsd melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.



7. Akoézérdekl adatok kozzétételének rendje

Tl

7.2.

723

7.4.

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozd lgyekben — igy kiiléndsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasdra, az allami és dnkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdozpénzek felhasznaldsdra és az erre kotott szerzGdésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és — személyek részére kiilénleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan — kételes eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informacios dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szoldo 2001. évi CXII.
torvény alapjan kotelezfen kozzéteendd kdzérdekd adatokat internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdmdra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato
és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimdsolhato mddon, a betekintés, a letéltés, a
nyomtatds, a kimdsolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétételi listakon meghatarozott adatait a Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt, mint
kozfeladatot ellatd gazdalkodd szervezet a sajat honlapjan (www.nemzetiszinhaz.hu)
kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérdl a
jogtanacsos gondoskodik.

A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a térvény vagy mas
jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A szerv megsz(inése
esetén a kdzzététel kdtelezettsége a szerv jogutddijat terheli.

8. Aziratbetekintés rendje

8.1.

8.2.

8.3.

8.4,
8.5.

A Tarsasag altal kezelt kozérdek( adatra vonatkozd iratbetekintési kérelmet irdsban és
elektronikus Gton lehet elGterjeszteni. Az iratbetekintési kérelemben meg kell hatarozni, hogy
a betekintési kérelmet el6terjesztd pontosan milyen adatokba kivan betekinteni.

Az iratbetekintésen kizardlag a Tarsasag képviselGje és/vagy az dltala meghatalmazott személy,
valamint a Tarsasag egy munkatdrsa lehet jelen. Az iratbetekintés soran a Tarsasag vezetése
koteles biztositani, hogy személyes adat ne valjék megismerhetdvé.

Az iratbetekintés lehetGségét a Téarsasdg a munkarendjéhez igazoddan, munkaidében, a
betekintési kérelem atvételétdl szamitott 15 munkanapon belll kételes biztositani. A
betekintés id6pontjardl a Tarsasag irasban, vagy elektronikus Uton tajékoztatja a kérelmezét.
Fenti hataridé tovabbi 15 munkanappal meghosszabbithatd, amennyiben a betekintési
kérelem nagy mennyiség( iratra vonatkozik.

A megtekintett iratokrdl mésolat az erre el&irt rend szerint kérhetd.

A megtekintett iratok ismételt megtekintésére nincs lehetdség. A betekintési jog visszaélés
szerien nem gyakorolhato.



8.6. Iratmasolat igénylés rendje

A masolat(ok) elkészitéséért iratmasoldsi dij kérhets, melynek mértékét az iratmdsolat
elkészitése soran felhasznélt anyagok, eszkdzok, valamint az iratmdsolat elkészitésére forditott
munkaidd alapulvételével a Tarsasag gazdasagi igazgatdja — az onkoltségszamitds szabalyait
figyelembe véve jogosult meghatdrozni. Az iratmdsolat kiaddsara a dij megfizetését kovetSen
keriilhet sor.

9. lelen Szabdlyzat hatdlybalépésével a 2017, janudr 1-jén kelt Szabdlyzat a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérél a hatélydt veszti.



Melléklet

Nemzeti Szinhaz Nonprofit Zrt.
1095 Budapest, Bajor Gizi park. 1.
Telefon: 1-476-6800

IGENYBEJELENTO LAP

kozérdek(i adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdekii adat meghatdrozdsa, leirdsa:

...A  kozérdek(i adat
igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ( x jellel kérjiik az igényt jelezni.)
A kozérdek( adatokat
[1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdinom megismerni
[1 személyesen, az adatok megtekintésével kivdinom megismerni és masolatot is kérek
[0 csak masolat formajaban igénylem és a masolat
[0 papiralapon legyen
[0 CD-nlegyen (kérelmezd altal biztositott)

[0 pendrive-on legyen (kérelmezé altal biztositott)
[1 elektronikus levélben legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)

[0 személyesen kivinom atvenni
[1 postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idGpontja: cocoeeveeriieveier e

b) Adatktizles iIdOpaENtiar s

c) Adat elGKESZILES MEENEVEZESE: ..ccvvieecieee et sss s st esaeie s
d) Elutasitds esetén az elutasitas oka:

................................................................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni.

Személyes adatok:
INBVES cosmvuvinansus vomusssnssssotsmsss aes s sy o G S o s S B S e T S e s
LEVEIEZEST CIME ciie it itiitee ettt et et ees e eteeteseeebe et et e aesaenses ennes e sensneans

TelefonSzam: .eiecisiecs e sre e ese e E=MAT CIM ettt e see e eresee e



